Team-Assistenz* Vertrieb B2B

Q Hard @ 05.03.2024 & Vollzeit unbefristet

Wir suchen eine engagierte und selbstmotivierte Person fiir die Position der Vertriebsassistenz. Diese Rolle ist von
entscheidender Bedeutung fir die Unterstiitzung unseres Vertriebsteams und die Sicherstellung eines reibungslosen Ablaufs
aller Vertriebsaktivitaten. Wenn Sie eine dynamische Personlichkeit sind, die liber ausgezeichnete organisatorische Fahigkeiten
verflgt und gerne in einem herausfordernden Umfeld arbeitet, laden wir Sie herzlich ein, sich zu bewerben..

Darauf konnen Sie sich freuen
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« Betriebsausflug

So bringen Sie sich ein

« Erstellung von Auftragen: Sie sind verantwortlich fiir die korrekte und zeitgerechte Erstellung von Auftragen, um den
reibungslosen Ablauf der Vertriebsaktivitdten zu gewahrleisten.

» Kundenbetreuung am Telefon: Sie sind die erste Anlaufstelle fir Kundenanfragen und sorgen durch professionelle und
freundliche Kommunikation fiir eine exzellente Kundenbetreuung

« Unterstiitzung fir die Vertriebsmannschaft: Sie bieten umfassende administrative Unterstiitzung fiir das Vertriebsteam

» Diverse Burotatigkeiten: Zu Ihren Aufgaben gehdren auch allgemeine Burotatigkeiten wie die Verwaltung von
Dokumenten, die Bearbeitung von E-Mails

So passen Sie zu uns

» Sie verfugen uber eine kaufmannische Ausbildung, die Ihnen ein solides Fundament fur die Anforderung der Position
bietet.

Sie arbeiten professionell, zielorientiert und selbststandig, wodurch Sie die Aufgaben effizient und effektiv erledigen.
Sie besitzen gute MS-Office Kenntnisse und idealerweise Erfahrung mit SAP

Sie sind motiviert, sich in das Thema einzuarbeiten und unser Team aktiv zu unterstiitzen.

Sie sind Quereinsteiger oder Wiedereinsteiger und bringen frischen Wind und neue Perspektiven in unser Team.

Sie haben noch weitere Fragen?

Alexandra Radl
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* Fir uns steht der Mensch im Mittelpunkt unabhangig vom Geschlecht.
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